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KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC 
QUÝ III NĂM 2019

1. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 07/2019:
+ Thực hiện soạn thảo, chỉnh sửa một số nội dung trên Website Nhà trường.

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Đưa các thông tin tuyển sinh năm 2019 lên Website, Fanpage Facebook.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.

+ Chuẩn bị xây dựng kế hoạch năm học 2018-2019 của Trung tâm. Sắp xếp lịch nghỉ phép năm 2019.

+ Hỗ trợ tuyển sinh năm học 2019-2020.

+ Chuẩn bị công tác năm học mới, đón sinh viên khóa mới hệ Trung cấp 19T4 học theo thời khóa biểu ngày 22/7/2019
+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Thực hiện kế hoạch bổ sung Camera quan sát .
+ Phối hợp với các đơn vị thực hiện và xử lý những vi phạm được ghi nhận của camera nhà trường.

+ Phối hợp với các đối tác thực hiện hệ thống mạng không dây trong toàn trường

+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.

+ Thực hiện kế hoạch Tuyển sinh trực tuyến qua hình thức LiveStream.

2. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 08/2019:

+ Thực hiện soạn thảo, chỉnh sửa một số nội dung trên Website Nhà trường.

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Thực hiện kế hoạch năm học 2019-2020 của Trung tâm 

+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Đưa các thông tin tuyển sinh năm 2019 lên Website, Fanpage Facebook.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.

+ Sắp xếp lịch nghỉ phép năm năm 2019.

+ Hỗ trợ tuyển sinh năm học 2019-2020.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Phối hợp với các đơn vị thực hiện và xử lý những vi phạm được ghi nhận của camera nhà trường.

+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.

3. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 09/2019:

+ Thực hiện soạn thảo, chỉnh sửa một số nội dung trên Website Nhà trường.

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Đưa các thông tin về nhà trường lên Website, Fanpage Facebook.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.

+ Thực hiện kế hoạch năm học 2019-2020 của trung tâm.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Phối hợp với các đơn vị thực hiện và xử lý những vi phạm được ghi nhận của camera nhà trường.

+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.

+ Họp đánh giá phân loại theo hiệu quả công việc quý 3/2019 đối với viên chức, người lao động thuộc trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
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